	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



ĐỀ NGHỊ

(Về việc thanh toán tiền giảng dạy)
 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn

- Khoa Giáo dục thường xuyên

- Phòng Tài vụ

     - Căn cứ  hợp đồng đào tạo số ….. ngày ….. tháng… năm giữa Trường  Đại học Công đoàn với ……;
     - Căn cứ kế hoạch giảng dạy năm học 201.. – 201.. số …./ĐHCĐ ngày …tháng.. năm 201.. của Hiệu trưởng;

     - Căn cứ vào quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn;
     - Căn cứ vào quy định mức chi cho lớp …(nếu có), ngày    tháng     năm 201..
          Khoa (BM) ………………………..   Đề nghị thanh toán:… ………….
- Học phần: 
 Số tiết: 

- Lớp: 
 Sĩ số: 

- Mở tại: Trường …………………………………………………………………..

- Địa chỉ: …………………………………………………………………………..
- Họ tên giảng viên: 
 Chức danh: 

- Đơn vị công tác: 

Các nội dung đề nghị thanh toán gồm các khoản sau:

	STT
	NỘI DUNG THANH TOÁN
	SỐ LƯỢNG
	ĐƠN GIÁ

(đồng)
	THÀNH TIỀN

(đồng)

	1
	Tiền giảng dạy
	
	
	

	2
	Tiền ra đề
	
	
	

	3
	Tiền chấm thi
	
	
	

	4
	Tiền lưu trú
	
	
	

	5
	Tiền tàu xe
	
	
	

	
	Tổng cộng:
	
	
	


Bằng chữ: 

Kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG 
	KHOA GDTX
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



BẢNG TỔNG HỢP THANH TOÁN TIỀN GIẢNG DẠY CÁC LỚP LIÊN THÔNG, VỪA LÀM VỪA HỌC 
Học kỳ….. năm học…….
	STT
	Họ và tên chức danh giảng viên
	Môn giảng
	Lớp giảng
	Bộ phận công tác
	Số tiết
	Tiền giảng
	Chấm bài
	Tiền đề
	Tiền xe
	Tổng cộng
	Thu nhập chịu thuế

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11=7+8+9+10
	12=11-10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Bằng chữ: 


Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	TRƯỞNG KHOA GDTX
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



ĐỀ NGHỊ

(Về việc thanh toán tiền học lại, học cải thiện điểm)

 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn

- Phòng Đào tạo

- Phòng Tài vụ

     - Căn cứ kế hoạch tổ chức học lại, học cải thiệm điểm, học nhanh  Hiệu trưởng ký ngày…..tháng ….năm 20..;

    -  Căn cứ vào thông báo lịch học học lại, học cải thiện điểm của phòng Đào tạo ký ngày…. Tháng….năm 20…
     - Căn cứ vào quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn;
     - Căn cứ vào quy định mức chi cho lớp …(nếu có), ngày    tháng     năm 201..
          Khoa (BM) ………………………..   Đề nghị thanh toán:… ………….

- Học phần: 
 Số tiết: 


- Lớp: 
 Sĩ số: 


- Họ tên giảng viên: 
 Chức danh: 


- Đơn vị công tác: 


Các nội dung đề nghị thanh toán gồm các khoản sau:

	STT
	NỘI DUNG THANH TOÁN
	SỐ LƯỢNG
	ĐƠN GIÁ

(đồng)
	THÀNH TIỀN

(đồng)

	1
	Tiền giảng dạy(học lại, CTĐ)
	
	
	

	2
	Tiền chấm thi (học lại, CTĐ)
	
	
	

	3
	Tiền ra đề thi (Học lại, CTĐ)
	
	
	

	
	Tổng cộng:
	
	
	


Bằng chữ: 


Kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG 
	P. ĐÀO TẠO
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



BẢNG TỔNG HỢP THANH TOÁN TIỀN GIẢNG DẠY HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN ĐIỂM, HỌC NHANH 
Học kỳ….. năm học…….
	STT
	Họ và tên chức danh giảng viên
	Môn giảng
	Lớp giảng
	Bộ phận công tác
	Số tiết
	Tiền giảng
	Chấm bài
	Tiền đề
	Tổng cộng
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10=7+8+9
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Bằng chữ: 


Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG 
	TRƯỞNG ĐÀO  TẠO
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN TIỀN CHẤM THI
Học kỳ….. năm học…….

Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn




- Phòng Đào tạo





- Phòng Tài vụ

     - Căn cứ  kế hoạch giảng dạy, kế hoạch tổ chức thi của Hiệu trưởng ký ngày…tháng . ..năm 20..;

     -  Căn cứ vào thông báo lịch thi học lại, học cải thiện điểm của phòng Đào tạo, ký ngày…. Tháng….năm 20…

     - Căn cứ vào lịch phân công chấm thi của Khoa (Bộ môn)
     - Căn cứ vào mức chi của quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn; số ……./QĐ-ĐHCĐ, ngày ….. tháng …… năm ………
Khoa (Bộ môn) ………………………đề nghị thanh toán tiền chấm thi như sau:

	STT
	Họ và tên
	Bộ phận công tác
	Tổng số bài chấm
	Đơn giá
	Số tiền
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	


               Bằng chữ: 


Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾTOÁNTRƯỞNG 
	TRƯỞNG KHẢO THÍ 
VÀ ĐẢM BẢO 
CHẤT LƯỢNG
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
BỘ MÔN: ……..
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày   …..  tháng …..  năm ……..



BẢNG PHÂN CÔNG CHẤM THI

Học kỳ …  năm học (20... - 20…)
	STT
	Môn
	Lớp
	Số bài
	Giảng viên chấm 1
	Giảng viên chấm 2

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	
	Tổng số bài
	
	
	


	TRƯỞNG KHOA
(BỘ MÔN)

	NGƯỜI LẬP BẢNG

 


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN TIỀN COI THI, TRỰC THI
Học kỳ… năm học (20... - 20…)
 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn

- Phòng Khảo Thí và Đảm bảo chất lượng


- Phòng Tài vụ

     -  Căn cứ kế hoạch giảng dạy, kế hoạch tổ chức thi của Hiệu trưởng ký ngày…tháng . ..năm 20..;

     -  Căn cứ vào thông báo lịch thi trong kỳ của phòng khảo thí và Đảm bảo chất lượng ký ngày…. Tháng….năm 20…..
     - Căn cứ vào lịch phân công coi thi của Khoa (Bộ môn)
     - Căn cứ vào mức chi của quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn; số ……./QĐ-ĐHCĐ, ngày ….. tháng …… năm ………
Khoa (Bộ môn) đề nghị thanh toán tiền coi thi, trực thi như sau:

	STT
	Họ và tên
	Bộ phận công tác
	Số buổi

(ca)
	THÀNH TIỀN

(đồng)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Tổng cộng:
	
	
	


Bằng chữ: 


Kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG 
	P. KHẢO THÍ & ĐBCL
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN TIỀN COI THI, TRỰC THI
Đợt…….Học kỳ… năm học (20... - 20…)
(Dành cho học lại,  học cải thiện điểm)
 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn

- Phòng Đào tạo


- Phòng Tài vụ

     - Căn cứ  kế hoạch giảng dạy, kế hoạch tổ chức thi của Hiệu trưởng ký ngày…tháng . ..năm 20…….
     -  Căn cứ vào thông báo lịch thi học lại, học cải thiện điểm của phòng Đào tạo, ký ngày…. Tháng….năm 20…

     - Căn cứ vào lịch phân công coi thi của Khoa (Bộ môn)………..
     - Căn cứ vào mức chi của quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn; số ……./QĐ-ĐHCĐ, ngày ….. tháng …… năm ………
Khoa (Bộ môn)………………. đề nghị thanh toán tiền coi thi, trực thi như sau:

	STT
	Họ và tên
	Bộ phận công tác
	Số buổi

(ca)
	THÀNH TIỀN

(đồng)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Tổng cộng:
	
	
	


Bằng chữ: 


Kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG 
	P. KHẢO THÍ & ĐBCL
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

KHOA (BM)…TIN HỌC. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày   …..  tháng ….. năm ……..



BẢNG PHÂN CÔNG COI THI, TRỰC THI HỌC KỲ  …………………….

	            STT
	Mã học phần, lớp
	Thứ
	Ngày thi
	Ca thi
	Giảng viên coi thi
	Số lượt

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng số lượt
	


	TRƯỞNG KHOA
(BỘ MÔN)
 
	NGƯỜI LẬP BẢNG

 


(Kèm theo bảng phân công coi thi của phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
BỘ MÔN ………… 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày ….  tháng …. năm …….


	
	


ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN TIỀN RA ĐỀ THI 

(Học kỳ …… năm học ……………..)

 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn

- Phòng Khảo Thí và Đảm bảo chất lượng


- Phòng Tài vụ

     - Căn cứ quyết định về kế hoạch giảng dạy, kế hoạch tổ chức thi của Hiệu trưởng ký ngày …..tháng  …… năm ……..
     - Căn cứ vào việc phân công ra đề thi Học kỳ …….. năm học ……. của Khoa (Bộ môn)  …….....

     - Căn cứ Quyết định sửa đổi, bổ sung Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường Đại học Công đoàn, số ……./QĐ-ĐHCĐ, ngày ….. tháng …… năm ………
     Khoa (Bộ môn) ………….. đề nghị thanh toán tiền ra đề thi học kỳ ………. năm học ……. như sau:

	STT
	Giảng viên
	Số đề
	Đơn giá
	Thành tiền

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	 
	
	


Bằng chữ:    

Kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾTOÁNTRƯỞNG 


	TRƯỞNG 
P.KHẢO THÍ &ĐBCL
	TRƯỞNG KHOA

(BM)

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)……. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
Hà Nội, ngày   ……  tháng ….. năm ……..



BẢNG PHÂN CÔNG LÀM ĐỀ THI 
HỌC KỲ ……………….
	STT
	Lớp
	Thứ
	Ngày thi
	Ca thi
	Giảng viên ra đề thi
	Số đề

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng số đề thi
	


	TRƯỞNG KHOA

(BM)
	NGƯỜI LẬP


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA:………………………….

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Hà Nội, ngày       tháng      năm       


BẢNG TỔNG HỢP ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
Lớp đào tạo cấp chứng chỉ Nghiệp vụ …            khóa …..
khai giảng tháng … năm …   tại trường ĐH Công đoàn
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn


                    - Phòng Tài vụ
Căn cứ thực tế triển khai Lớp đào tạo cấp chứng chỉ Nghiệp vụ ………………khai giảng tháng … năm …   tại trường ĐH Công đoàn,169 Tây Sơn,Đống Đa, Hà Nội;

Khoa Bảo hộ lao động kính đề nghị Hiệu trưởng, T/P Tài Vụ duyệt các mức chi, cụ thể như sau:
1. Tổng thu học phí : 
2. Các khoản đề nghị thanh toán:
	TT
	Nội dung chi
	Số tiền
	Ghi chú

	1
	Thù lao giảng dạy:   
	
	

	2
	Ra đề thi:  
	
	

	3
	Chấm thi: 
	
	

	4
	Coi thi: 
	
	

	
	Tổng cộng các khoản chi
	
	


(Bằng chữ : ………………………………………………..
            Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	P.ĐÀO TẠO
	           KHOA…


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

KHOA ………………………..
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

_________________________________________________
                     Hà Nội, ngày      tháng      năm 2017   



ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN

Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn


- Phòng Tài vụ

- Căn cứ chương trình và kế hoạch giảng dạy Lớp đào tạo cấp chứng chỉ Nghiệp vụ ……    

khóa …….khai giảng tháng … năm 201… tại trường ĐH Công đoàn,169 Tây Sơn,Đống Đa, Hà Nội;
- Căn cứ vào mức chi cho lớp đào tạo Nghiệp vụ …………………………………..
Khoa ……….. đề nghị thanh toán tiền giảng dạy, ra đề thi và chấm thi cho giảng viên, cụ thể:
- Họ tên giảng viên:                                       

- Đơn vị công tác:      
- Các học phần giảng dạy :    
         ……………………………………………………                               Số tiết: 45 tiết
- Lớp:             Nghiệp vụ ………………………….Sĩ số: ……. học viên

- Mở tại:     tại trường ĐH Công đoàn,169 Tây Sơn,Đống Đa, Hà Nội;
Các nội dung đề nghị thanh toán gồm các khoản sau:

	STT
	NỘI DUNG THANH TOÁN
	SỐ LƯỢNG
(tiết)
	ĐƠN GIÁ

(đồng)
	THÀNH TIỀN

(đồng)

	1
	Tiền giảng dạy
	
	
	

	2
	Tiền ra đề thi
	
	
	

	3
	Tiền chấm thi
	
	
	

	
	Tổng cộng:
	
	
	


Bằng chữ: ……………………………………………………..
Kính đề nghị Hiệu trưởng; Phòng Tài vụ xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!
HIỆU TRƯỞNG           KẾ TOÁN TRƯỞNG    P.ĐÀO TẠO         KHOA…..    NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

KHOA:…………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày    tháng     năm 201




GIẤY MỜI GIẢNG

Kính gửi:  

Khoa ………………………..kính mời đồng chí tham gia giảng dạy cho Lớp đào tạo cấp chứng chỉ Nghiệp vụ ………. khai giảng tháng …năm 201… tại trường ĐH Công đoàn, 169 Tây Sơn, Đống Đa, Hà Nội, cụ thể: 

Học phần : ………………………………………..

· Tổng số tiết : …. tiết;

· Thời gian giảng : từ ngày.../…/… đến ngày …/…/…;

  Các ngày từ thứ hai đến thứ sáu học từ 17h30 đến 21h.

  Thứ bẩy và Chủ nhật : Buổi sáng bắt đầu từ 7h30 ; Buổi chiều từ 13h30

· Địa điểm lớp học tại : ………………

· Đề nghị giảng viên gửi 04 đề thi và 01 danh sách điều kiện thi cho mỗi học phần  về khoa …., chậm nhất trong thời gian 7 ngày kể từ ngày kết thúc giảng dạy, để khoa tổ chức thi kết thúc học phần.

                                                                         TRƯỞNG KHOA
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

BỘ PHẬN:…………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày    tháng     năm 201




GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG
Kính gửi:………………………………………………………………………………
Tôi tên là:………………………………………………………………………………………….
Bộ phận (hoặc địa chỉ)…………………………………………………………………………….
Đề nghị tạm ứng số tiền:…………………………………………………………………………..
Viết bằng chữ: …………………………………………………………………………………….
Lý do tạm ứng: ……………………………………………………………………………………
Thời hạn thanh toán: ………………………………………………………………………………
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	TRƯỞNG BỘ PHẬN
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	tæng liªn ®oµn lao ®éng viÖt nam

Tr­êng ®¹i häc c«ng ®oµn
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè: ................/ H§GD-§HC§
	


Hîp ®ång gi¶ng d¹y

C¨n cø vµo Bé luËt d©n sù số 91/2015/QH13 Quèc héi N­íc CHXHCN ViÖt Nam ngµy 24/11/2015

C¨n cø vµo Quy chÕ chi tiªu néi bé số ...... /QĐ- ĐHCĐ  ban hµnh ngµy .......tháng .... năm ....
C¨n cø kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y n¨m häc 20.....-20..... .

H«m nay, ngµy ..... th¸ng ..... n¨m 20......., t¹i .......................................... Chóng t«i gåm:

1. Bªn giao (A): Tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn

Chñ tµi kho¶n
: PGS.TS. Ph¹m V¨n Hµ - Chøc vô: HiÖu tr­ëng

Ng­êi ®­îc uû quyÒn
: ................................. - Chøc vô: .......................................
§Þa chØ
: 169 T©y S¬n - §èng §a - Hµ Néi

Sè tµi kho¶n
: ........................................t¹i Kho b¹c Nhµ n­íc quËn §èng §a- HN.

2. Bªn nhËn (B):

¤ng (Bµ)
:............................................................... Chøc danh:......................................
M· sè thuÕ
:


§Þa chØ
:


§¬n vÞ c«ng t¸c
:


Sè Chøng minh th­
:……………….ngày cấp…………… .... N¬i cÊp………………………….

SốTK:…………………………tại: Ngân hàng…………………………………………………………

Hai bªn ®· tho¶ thuËn vµ ký hîp ®ång cã néi dung nh­ sau:

Tr¸ch nhiÖm cña bªn A

§iÒu 1: - Bªn A mêi Bªn B gi¶ng d¹y häc phÇn: 


cho líp ...................., sÜ sè:....................... víi tæng sè tiÕt:........................... tiÕt.
Thêi gian gi¶ng d¹y tõ ngµy:...........................®Õn ngµy:.........................................

Trong ®ã: - Gi¶ng d¹y lý thuyÕt:..................................................... tiÕt

                - Bµi tËp, thùc hµnh, tiÓu luËn:.............................. tiÕt (t­¬ng ®­¬ng....... tiÕt h­íng dÉn trªn líp)

         Tæng sè tiÕt quy ®æi ®Ó thanh to¸n: .............................. tiÕt
§iÒu 2: - Bªn A cã tr¸ch nhiÖm cung cÊp tr­íc cho bªn B ®Ò c­¬ng häc phÇn, th«ng b¸o kÕ ho¹ch tiÕn ®é vµ thêi kho¸ biÓu gi¶ng d¹y häc phÇn, bè trÝ phßng häc vµ c¸c ®iÒu kiÖn phôc vô gi¶ng d¹y cña gi¶ng viªn.

§iÒu 3: - Sau khi cã kÕt qu¶ thi lÇn 1, bªn A lµm thanh lý hîp ®ång ®Ó thanh to¸n cho bªn B gåm:
........................ tiÕt x ................................................ ®ång/tiÕt = ................................. ®ång

 (b»ng ch÷:.............................................................................................................................................).

Tr¸ch nhiÖm cña bªn B

§iÒu 4: Bªn B cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn nghiªm chØnh quy chÕ gi¶ng viªn cña tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn: Gi¶ng d¹y vµ h­íng dÉn sinh viªn lµm bµi thùc tËp, thùc hµnh, th¶o luËn theo ®óng néi dung ®Ò c­¬ng häc phÇn, tiÕn ®é mµ thêi kho¸ biÓu ®Ò ra. Theo dâi, n¾m b¾t t×nh h×nh häc tËp cña líp, h­íng dÉn sinh viªn häc tËp ®¹t kÕt qu¶, tæ chøc kiÓm tra häc tr×nh. X¸c nhËn vµo Sæ theo dâi gi¶ng d¹y vµ häc tËp trªn líp: sinh viªn nghØ häc, nh÷ng sinh viªn kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn thi kÕt thóc häc phÇn. Hai tuÇn tr­íc khi kÕt thóc häc phÇn, bªn B ph¶i nép 04 ®Ò thi + 04 ®¸p ¸n cho bªn A. NÕu nhËn chÊm bµi ph¶i chÊm thi t¹i v¨n phßng khoa bé m«n  trong thêi gian quy ®Þnh.

§iÒu 5: Qu¸ tr×nh thùc hiÖn hîp ®ång, mäi ph¸t sinh (nh­ thay ®æi giê gi¶ng, thay ®æi gi¶ng viªn gi¶ng d¹y) cã thÓ lµm ¶nh h­ëng ®Õn tiÕn ®é vµ néi dung hîp ®ång ®· ký, c¸c bªn ph¶i cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o cho nhau biÕt tr­íc 1 tuÇn ®Ó cïng t×m biÖn ph¸p xö lý kÞp thêi ®¶m b¶o chÊt l­îng ®µo t¹o.

§iÒu 6: Hîp ®ång nµy gåm 04 b¶n, cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh­ nhau, bªn A gi÷ 03 b¶n, bªn B gi÷ 01 b¶n.

	HiÖu tr­ëng duyÖt
	§¹i diÖn bªn A
	§¹i diÖn bªn B

	
	
	


	tæng liªn ®oµn lao ®éng viÖt nam

Tr­êng ®¹i häc c«ng ®oµn
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè: ................./ TLH§GD-§HC§
	


thanh lý Hîp ®ång gi¶ng d¹y

C¨n cø vµo Bé luËt d©n sù số 91/2015/QH13 Quèc héi N­íc CHXHCN ViÖt Nam ngµy 24/11/2015

C¨n cø vµo Quy chÕ chi tiªu néi bộ số ...... /QĐ- ĐHCĐ  ban hµnh ngµy .......tháng .... năm ....
C¨n cø kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y n¨m häc 20.....-20..... .

C¨n cø Hîp ®ång gi¶ng d¹y sè: ....................../H§GD-§HC§ ngµy ..... th¸ng ..... n¨m 20......, n¨m häc 20....-20...... cña ..........................................

H«m nay, ngµy ….. th¸ng …... n¨m ……..., t¹i ………………... Chóng t«i gåm:

1. Bªn giao (A): Tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn

Chñ tµi kho¶n
: PGS.TS.  Ph¹m V¨n Hµ - Chøc vô: HiÖu tr­ëng

Ng­êi ®­îc uû quyÒn
: ..................................... - Chøc vô: ................................ 
§Þa chØ
: 169 T©y S¬n - §èng §a - Hµ Néi

Sè tµi kho¶n
: ........................................t¹i Kho b¹c Nhµ n­íc quËn §èng §a- HN.

2. Bªn nhËn (B):

¤ng (Bµ)
:............................................................... Chøc danh:......................................
M· sè thuÕ
:


§Þa chØ
:


§¬n vÞ c«ng t¸c
:


Sè Chøng minh th­
:………………….…ngày cấp……….. N¬i cÊp……………………………..
SốTK:…………………………tại: Ngân hàng…………………………………………………………

Hai bªn ®· thèng nhÊt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc hiÖn hîp ®ång gi¶ng d¹y ®· ký víi néi dung cô thÓ sau ®©y:

§iÒu 1: - Bªn A mêi Bªn B gi¶ng d¹y häc phÇn:.................................................................................................

cho líp ..................................., sÜ sè:......................... víi tæng sè tiÕt:  .................................tiÕt.
Thêi gian gi¶ng d¹y tõ ngµy:...........................®Õn ngµy:.........................................

§iÒu 2: Bªn A c«ng nhËn sè giê gi¶ng d¹y trªn líp cña bªn B ®· thùc hiÖn ®óng theo yªu cÇu cña hîp ®ång ®· ký. Tæng sè tiÒn bªn A thanh to¸n cho bªn B khi hoµn tÊt hîp ®ång lµ: .........................................®ång 
(b»ng ch÷:......................................................................................................................................................).

§iÒu 3: Hai bªn nhÊt trÝ nghiÖm thu nhiÖm vô gi¶ng d¹y và làm thanh lý hợp đồng. B¶n thanh lý hîp ®ång nµy gåm 04 b¶n, cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh­ nhau, bªn A gi÷ 03 b¶n, bªn B gi÷ 01 b¶n.
	HiÖu tr­ëng duyÖt
	§¹i diÖn bªn A
	§¹i diÖn bªn B

	
	
	


	tæng liªn ®oµn lao ®éng viÖt nam

Tr­êng ®¹i häc c«ng ®oµn
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè: ................/ H§HDKL-§HC§
	


Hîp ®ång HƯỚNG DẪN KHÓA LUẬN
C¨n cø vµo Bé luËt d©n sù số 91/2015/QH13 Quèc héi N­íc CHXHCN ViÖt Nam ngµy 24/11/2015

C¨n cø vµo Quy chÕ chi tiªu néi bé số ...... /QĐ- ĐHCĐ  ban hµnh ngµy .......tháng .... năm ....
C¨n cø kÕ ho¹ch hướng dẫn chuyên đề khóa luận n¨m häc 20.....-20..... .

H«m nay, ngµy ..... th¸ng ..... n¨m 20......., t¹i .......................................... Chóng t«i gåm:
1. Bªn giao (A): Tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn

Chñ tµi kho¶n
: PGS.TS. Ph¹m V¨n Hµ - Chøc vô: HiÖu tr­ëng

Ng­êi ®­îc uû quyÒn
: ................................. - Chøc vô: .......................................
§Þa chØ
: 169 T©y S¬n - §èng §a - Hµ Néi

Sè tµi kho¶n
: ........................................t¹i Kho b¹c Nhµ n­íc quËn §èng §a- HN.

2. Bªn nhËn (B):

¤ng (Bµ)
:............................................................... Chøc danh:......................................
M· sè thuÕ
:


§Þa chØ
:


§¬n vÞ c«ng t¸c
:


Sè Chøng minh th­
:……………….ngày cấp…………… .... N¬i cÊp………………………….

SốTK:…………………………tại: Ngân hàng…………………………………………………………

Hai bªn ®· tho¶ thuËn vµ ký hîp ®ång cã néi dung nh­ sau:

Tr¸ch nhiÖm cña bªn A

§iÒu 1: - Bªn A mêi Bªn B hướng dẫn chuyên đề khóa luận cho sinh viên lớp:..........khóa ..............
Tại:
Thời gian hướng dẫn khóa luận từ:...........................ĐÕn ngµy:.........................................

Số sinh viên được hướng dẫn: .............................................................................................

Số tiết quy đổi thanh toán: ........ tiết (1 khóa luận = 12 tiết quy đổi)
         Tæng sè tiÕt quy ®æi ®Ó thanh to¸n: .............................. tiÕt
§iÒu 2: - Bªn A cã tr¸ch nhiÖm thông báo tr­íc cho bªn B  kÕ ho¹ch mục đích tiÕn ®é vµ thêi gian hướng dẫn chuyên đề khóa luận.
§iÒu 3: - Sau khi hoàn thành, bªn A lµm thanh lý hîp ®ång ®Ó thanh to¸n cho bªn B gåm:
........................ tiÕt x ................................................ ®ång/tiÕt = ................................. ®ång

 (b»ng ch÷:.............................................................................................................................................).

Tr¸ch nhiÖm cña bªn B

§iÒu 4: Bªn B cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn nghiªm chØnh quy chÕ gi¶ng viªn cña tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn:  Hướng dẫn sinh viên thực hiện theo mục đích yêu cầu quy trình thực tập và viết khóa luận thực tập và viết khóa luận tốt nghiệp (duyệt kế hoạch, đề cương, hướng dẫn phương pháp nghiên cứu, viết khóa luận tốt nghiệp, đọc, sửa khóa luận tốt nghiệp...) 

Thu, cấm khóa luận  tốt nghiệp và gửi kết quả (01 bảng điểm, 02 quyển khóa luận/1sv và các bản nhận xét khóa luận cho Khoa...   chậm nhất ngày .... tháng ... năm 2017

§iÒu 5: Qu¸ tr×nh thùc hiÖn hîp ®ång, mäi ph¸t sinh có thÓ lµm ¶nh h­ëng ®Õn tiÕn ®é vµ néi dung hîp ®ång ®· ký, c¸c bªn ph¶i cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o cho nhau biÕt tr­íc 1 tuÇn ®Ó cïng t×m biÖn ph¸p xö lý kÞp thêi ®¶m b¶o chÊt l­îng ®µo t¹o.

§iÒu 6: Hîp ®ång nµy gåm 04 b¶n, cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh­ nhau, bªn A gi÷ 03 b¶n, bªn B gi÷ 01 b¶n.

	HiÖu tr­ëng duyÖt
	§¹i diÖn bªn A
	§¹i diÖn bªn B

	
	
	


	tæng liªn ®oµn lao ®éng viÖt nam

Tr­êng ®¹i häc c«ng ®oµn
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè: ................./ TLH§HDKL-§HC§
	


thanh lý Hîp ®ång HƯỚNG DẪN KHÓA LUẬN
C¨n cø vµo Bé luËt d©n sù số 91/2015/QH13 Quèc héi N­íc CHXHCN ViÖt Nam ngµy 24/11/2015

C¨n cø vµo Quy chÕ chi tiªu néi bộ số ...... /QĐ- ĐHCĐ  ban hµnh ngµy .......tháng .... năm ....
C¨n cø kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y n¨m häc 20.....-20..... .

C¨n cø Hîp ®ång hướng dẫn khóa luận: ....................../H§HDKL-§HC§ ngµy ..... th¸ng ..... n¨m 20......, n¨m häc 20....-20...... cña ..........................................

H«m nay, ngµy ….. th¸ng …... n¨m ……..., t¹i ………………... Chóng t«i gåm:

1. Bªn giao (A): Tr­êng §¹i häc C«ng ®oµn

Chñ tµi kho¶n
: PGS.TS.  Ph¹m V¨n Hµ - Chøc vô: HiÖu tr­ëng

Ng­êi ®­îc uû quyÒn
: ..................................... - Chøc vô: ................................ 
§Þa chØ
: 169 T©y S¬n - §èng §a - Hµ Néi

Sè tµi kho¶n
: ........................................t¹i Kho b¹c Nhµ n­íc quËn §èng §a- HN.

2. Bªn nhËn (B):

¤ng (Bµ)
:............................................................... Chøc danh:......................................
M· sè thuÕ
:


§Þa chØ
:


§¬n vÞ c«ng t¸c
:


Sè Chøng minh th­
:………………….…ngày cấp……….. N¬i cÊp……………………………..
SốTK:…………………………tại: Ngân hàng…………………………………………………………

Hai bªn ®· thèng nhÊt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc hiÖn hîp ®ồng hướng dẫn khóa luận ®· ký víi néi dung cô thÓ sau ®©y:

§iÒu 1: -  Bªn B  hướng dẫn khóa luận cho sinh viên  lớp…. khóa….
Số khóa luận: ...    KL; Số tiết quy đổi:... tiết

Thêi gian hướng dẫn tõ ngµy:...........................®Õn ngµy:.........................................

§iÒu 2: Bªn A c«ng nhËn cho bªn B ®· thùc hiÖn ®óng theo yªu cÇu cña hîp ®ång ®· ký. Tæng sè tiÒn bªn A thanh to¸n cho bªn B khi hoµn tÊt hîp ®ång lµ:
                (Số tiết đã quy đổi )                 x              ( đơn giá)            =         ................®ång 
(b»ng ch÷:......................................................................................................................................................).

§iÒu 3: Hai bªn nhÊt trÝ nghiÖm thu nhiệm vụ hướng dẫn khóa luận tốt nghiệp và làm thanh lý hợp đồng. B¶n thanh lý hîp ®ång nµy gåm 04 b¶n, cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh­ nhau, bªn A gi÷ 03 b¶n, bªn B gi÷ 01 b¶n.
	HiÖu tr­ëng duyÖt
	§¹i diÖn bªn A
	§¹i diÖn bªn B

	
	
	


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
                                   Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



BẢNG TỔNG HỢP ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN GIẢNG DẠY VƯỢT GIỜ NĂM HỌC 20.. -  20…

-    Căn cứ vào quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng trường Đại học công đoàn

· Căn cứ vào kế hoạch giảng dạy trong kỳ… năm học … của Hiệu trưởng ký ngày…tháng…. năm…..
· Căn cứ báo cáo thực hiện nhiệm vụ của giảng viên đã được phòng Đào tạo, phòng Tổ chức kiểm tra xác nhận.
	STT
	Họ và tên
	Hệ số lương
	Đơn giá (đồng/giờ)
	Giờ thực hiện
	Định mực (giờ/năm)
	Vượt - hụt

(giờ)
	Thành tiền
	Đã lĩnh (đồng)
	Còn lại thực lĩnh (đồng)
	Ký nhận

	
	
	
	
	Kỳ I
	Kỳ II
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Giảng dạy
	Quy đổi
	Giảng dạy
	Quy đổi
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	











Đã tạm thanh toán: ………..










Còn lại: …………….

Tổng số tiền thực lĩnh bằng chữ: …………………………………………………
Xin trân trọng cảm ơn!
	HIỆU TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	TRƯỞNG P. ĐÀO TẠO
	TRƯỞNG KHOA (BM) 
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


Ghi chú: Kèm theo báo cáo thực hiện nhiệm vụ của giảng viên năm học (201… - 201…)
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
KHOA (BM)………………………. 
____________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________________________________
                                   Hà Nội, ngày      tháng      năm 20….



BẢNG TỔNG HỢP ĐỀ NGHỊ TẠM THANH TOÁN GIẢNG DẠY VƯỢT GIỜ 

H ỌC K Ỳ …NĂM HỌC 20.. -  20…

-    Căn cứ vào quy chế chi tiêu nội bộ của Hiệu trưởng trường Đại học công đoàn

· Căn cứ vào kế hoạch giảng dạy trong kỳ… năm học … của Hiệu trưởng ký ngày…tháng…. năm…..

· Căn cứ báo cáo thực hiện nhiệm vụ của giảng viên đã được phòng Đào tạo, phòng Tổ chức kiểm tra xác nhận.
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Tổng số tiền bằng chữ: …………………………………………………
Xin trân trọng cảm ơn!
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