PHỤ LỤC III 


BIỂU MẪU QUẢN LÝ BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH, 

SÁCH CHUYÊN KHẢO, TÀI LIỆU THAM KHẢO (GIÁO TRÌNH)

TRONG TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN








Mẫu 3.1 - Phụ lục III  (Mẫu 1.1.- Phụ lục I)

TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 

Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...

TH¤NG B¸O

VỀ VIỆC ĐĂNG KÝ NHIỆM VỤ KHOA HỌC CÔNG NGHỆ

NĂM HỌC 201...... - 201..........

Căn cứ vào Quyết định số 334/QĐ-ĐHCĐ 03/6/2015 của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn về việc Ban hành Qui định chế độ làm việc của giảng viên.

Căn cứ vào chương trình công tác hàng năm của Nhà trường, Hiệu trưởng thông báo đăng ký nhiệm vụ khoa học và công nghệ năm học 20.... - 20...., như sau:

1. Đối tượng đăng ký: 

2. Nội dung đăng ký:

3. Yêu cầu: 

4. Trình tự đăng ký và xét duyệt

Trong quá trình triển khai thực hiện, có vấn đề phát sinh, các bộ phận, cá nhân phản ánh với Ban Giám hiệu (qua phòng Quản lý khoa học).
	      Nơi nhận:   

            - Ban giám hiệu 

           - Các bộ phận

           - Lưu VT, QLKH
	HiÖu tr­ëng















Mẫu 3.2.- Phụ lục III

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

BỘ PHẬN: …………………………                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 

Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...

PHIẾU ĐĂNG KÝ BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH

1. Tên giáo trình:


2. Số tín chỉ:    ……………….


3. Đối tượng sử dụng giáo trình:


4. Tổng quan môn học: 

5. Chủ biên:


6. Tham gia biên soạn:


7. Tóm tắt nội dung chính theo từng chương, mục của giáo trình: 
(gồm có mục tiêu học tập, nội dung chính, tài liệu tham khảo, hướng dẫn tự học)


8. Thời gian hoàn thành:


9. Số trang biên soạn (dự kiến):


10. Dự trù kinh phí:

 Bằng chữ: 


11. Tài liệu tham khảo:


	       Xác nhận của bộ phận
	Người đăng ký
(ký, ghi rõ họ tên)














Mẫu 1.3 - Phụ lục I

TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


THUYẾT MINH BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH

I. THÔNG TIN CHUNG VỀ BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH

1. Tên giáo trình:


2. Số tín chỉ:


3. Đối tượng sử dụng giáo trình:


4. Thời gian thực hiện
  


- Thời gian bắt đầu:

 

- Thời gian kết thúc:

5. Chủ biên:

Họ tên: ……………………….. Năm sinh:  .......................   Nam/ Nữ: ....................

Học hàm/học vị: 


Chức vụ: 

Điện thoại: Cơ quan:                 Nhà riêng:                    Mobile: 

Tên đơn vị công tác :

6. Cán bộ tham gia viết giáo trình (Nếu có)

	TT
	Họ tên
	Học hàm/học vị
	Bộ phận

	
	
	
	

	
	
	
	



II. NỘI DUNG KHOA HỌC CỦA GIÁO TRÌNH

1. Tính cấp thiết biên soạn giáo trình

2. Tổng quan tình hình nghiên cứu

3. Mục tiêu giáo trình

4. Phương pháp nghiên cứu (Cách tiếp cận cụ thể; tính hợp lý của các phương pháp để thực hiện)

5. Nội dung chi tiết (kèm theo đề cương chi tiết các Phần, Chương, Mục dự kiến trình bày trong báo cáo toàn văn giáo trình)
6. Tài liệu tham khảo

7. Tiến độ thực hiện: (Ghi rõ tiến trình thực hiện đề tài  theo thời gian)

	TT
	Các nội dung công việc chủ yếu cần được thực hiện
	Kết quả đạt được
	Thời gian (Bắt đầu – kết thúc)
	Người thực hiện

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. DỰ KIẾN KẾT QUẢ

1. Yêu cầu khoa học đối với sản phẩm dự kiến tạo ra

- Sơ đồ/biểu đồ


- Bảng số liệu/ Tập xử lý số liệu


- Bản giáo trình

2. Khả năng ứng dụng

3. Phương thức và địa chỉ chuyển giao kết quả nghiên cứu

IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN:

Tổng kinh phí:
 

Bằng chữ:



Trong đó:

Kinh phí sự nghiệp khoa học và công nghệ: 


Các nguồn kinh phí khác:




........., ngµy ........ th¸ng     n¨m 200

	
BỘ PHẬN

	
	CHỦ BIÊN

	
	HIỆU TRƯỞNG
	


 










Mẫu 3.4 - Phụ lục III

TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 
Số: .........../QĐ-ĐHCĐ


Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Hội đồng xét duyệt đề cương giáo trình

năm học 20.... - 20....

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

Căn cứ Quyết định số 1893/QĐ-TLĐ ngày 28/12/2001 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về chức năng, nhiệm vụ của Hội đồng khoa học Trường Đại học Công đoàn

Căn cứ Qui chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Công đoàn (ban hành kèm theo Quyết định số 1055/QĐ-TLĐ ngày 19/8/2014 của Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam);

Theo đề nghị của ông/bà Trưởng phòng QLKH;

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Hội đồng xét duyệt đề cương giáo trình: "............"

(TS. Nguyễn Văn A - Bộ phận - Chủ biên), gồm:

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	
	
	Chủ tịch hội đồng

	2
	
	
	Thư ký hội đồng

	3
	
	
	Ủy viên

	4
	
	
	Ủy viên

	5
	
	
	Ủy viên


Điều 2. Hội đồng thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo qui định tại Quyết định số 13/2004/QĐ-BKH&CN ngày 25/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Quyết định số 1893/QĐ-TLĐ ngày 28/12/2001 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về chức năng, nhiệm vụ của Hội dồng khoa học Trường Đại học Công đoàn


Điều 3. Các bộ phận, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:

· Như Điều 3, 

· Lưu VT,QLKH.
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TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 






Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
PHIẾU ĐÁNH GIÁ THUYẾT MINH ĐỀ CƯƠNG GIÁO TRÌNH

1. Họ và tên thành viên Hội đồng:


2. Tên giáo trình: 




3. Chủ biên:


4. Quyết định thành lập Hội đồng số: ………/QĐ-ĐHCĐ ngày ….. tháng ….năm 20…

5. Ngày họp: …./……/20….

6. Địa điểm:


7. Ý kiến đánh giá, nhận xét:
















8. Điểm đánh giá theo các nội dung sau
	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm
tối đa
	Điểm
đánh giá

	1
	Xác định được tính cấp thiết của biên soạn giáo trình
	10
	

	2
	Tổng quan được tình hình nghiên cứu trong, ngoài nước. 
	10
	

	3
	Xác định mục tiêu biên soạn giáo trình rõ ràng, cụ thể.
	05
	

	4
	Xác định tiến độ, phương pháp nghiên cứu phù hợp.
	15
	

	5
	Xác định được các nội dung nghiên cứu phù hợp.
	40
	

	6
	Khả năng ứng dụng, phát triển sau khi kết thúc.
	20
	

	
	Cộng
	100
	


9. Kinh phí tối đa thực hiện biên soạn:


Bằng chữ:

10. Đề nghị:







Ghi chú: Xếp loại theo Điểm trung bình của thành viên Hội đồng (từ 75 đến 100 điểm: Ưu tiên phê duyệt; từ 50 đến dưới 75 điểm: Phê duyệt; dưới 50 điểm: Không phê duyệt).
Thành viên Hội đồng

 (Ký, ghi rõ họ tên)
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TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 






Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG
(Xét duyệt thuyết minh đề cương giáo trình)

Tên giáo trình :


Dành cho đối tượng: ……………………………………………………………

Chủ biên: …………………


Thành viên Hội đồng:

1. ……………………………………………..
Chủ tịch Hội đồng.

2. …………………………………………….. 
Phản biện .

3. ……………………………………………..
Phản biện .

4. ……………………………………………..
Ủy viên.

5. …………………………………………….. 
Thư ký.

Có mặt: 
Vắng mặt: 


Danh sách vắng mặt: 


Đại biểu tham dự:  ……………………………………………………………

Thời gian: ngày …. tháng …… năm 20…. Địa điểm: ……………………………

Nội dung:
1. Thư ký công bố quyết định thành lập hội đồng

2. Chủ tịch Hội đồng công bố chương trình làm việc của Hội đồng

3. Chủ biên trình bày tóm tắt đề cương.

4. Ý kiến của các thành viên trong hội đồng.

        3. Giải trình của Chủ biên:

         4. Ý kiến của Chủ tịch hội đồng:

          5. Kết quả bỏ phiếu với tổng số điểm là: ……. Điểm trung bình : …………


         6. Kết luận của Hội đồng: ………………..


         7. Kinh phí tối đa đề nghị phê duyệt: 


            Bằng chữ:


            Buổi đánh giá kết thúc vào ……………cùng ngày.

              Thư ký                                                                          Chủ tịch Hội đồng
Mẫu 3.7 - Phụ lục III

TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 
Số: .........../QĐ-ĐHCĐ


Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
QUYẾT ĐỊNH
Về việc giao khoán biên soạn giáo trình “…”

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

Căn cứ Quyết định số 1893/QĐ-TLĐ ngày 28/12/2001 của Tổng Liên đoàn Lao động VIệt Nam về chức năng, nhiệm vụ của Hội dồng khoa học Trường Đại học Công đoàn

Căn cứ Qui chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Công đoàn (ban hành kèm theo Quyết định số 1055/QĐ-TLĐ ngày 19/8/2014 của Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam);

Căn cứ vào biên bản của Hội đồng xét duyệt thuyết minh đề cương giáo trình, ngày … tháng …. năm 20…

Theo đề nghị của ông/bà Trưởng phòng QLKH;

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Giao khoán biên soạn giáo trình: “… ” do …… làm chủ biên.

Kinh phí thực hiện biên soạn giáo trình: …..đ (Có bản thuyết minh và kê khai chi tiết kèm theo)

Thời gian hoàn thành: ……. tháng.

Điều 2. Ông/Bà chủ biên giáo trình và nhóm nghiên cứu (Nếu có) chịu trách nhiệm triển khai biên soạn và báo cáo kết quả về Phòng Quản lý Khoa học để tổ chức nghiệm thu đúng thời gian đã đăng ký.

Điều 3. Phòng Tài vụ, Phòng Quản lý khoa học; bộ phận ….. , Chủ biên và nhóm tham gia biên soạn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:

· Như Điều 3, 

· Lưu VT,QLKH.

Mẫu 3.8 - Phụ lục III

TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 
Số: .........../HĐKH-ĐHCĐ

Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
   HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN

(Triển khai biên soạn giáo trình)

Căn cứ Bộ Luật dân sự số 33/2005/QH11, ngày 14/6/2005 của Nước Cộng hòa Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam.

Căn cứ Quyết định số…… ngày ……. của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn về việc giao khoán biên soạn giáo trình “………………”

Hôm nay, ngày ...................., tại Trường Đại học Công đoàn

Đại diện bên giao khoán: TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

Ông: ................
Chức vụ: ....................

Tài khoản: …………………. Tại: …………………………..

Mã số thuế: …………………

Đại diện bên nhận khoán:

Ông: ……………………………………………… Chủ biên

Chức vụ:  …………………………………………………

Mã số thuế: ………………………………..

Hai bên ký kết hợp đồng giao khoán với nội dung sau:

A. Nội dung, trách nhiệm và quyền lợi của bên nhận khoán

1. Nội dung công việc: Tổ chức thực hiện biên soạn giáo trình theo Quyết định của Hiệu trưởng trường Đại học Công đoàn.

2. Trách nhiệm: Thực hiện Hợp đồng biên soạn và báo cáo tiến độ thực hiện theo đúng quy định về thời gian, đề cương được duyệt và bảo đảm chất lượng. Cụ thể:

- Nội dung:

- Hình thức: 

- Nộp sản phẩm:

+ Nộp 05 bản thảo báo cáo tổng hợp, 05 bản báo cáo thảo tóm tắt cho bên A trước 10 ngày kể từ ngày kết thúc hợp đồng để làm thủ tục nghiệm thu;

+ Nộp 1 bản báo cáo tổng hợp, 1 bản báo cáo tóm tắt và một đĩa CD (sau khi đã sửa theo kết luận của Hội đồng nghiệm thu) cho bên A chậm nhất 30 ngày kể từ ngày họp Hội đồng nghiệm thu;

- Phải hoàn trả kinh phí đã tạm ứng nếu giáo trình không hoàn thành đúng tiến độ hoặc nghiệm thu không đạt.

3. Quyền lợi: Được hưởng mọi quyền lợi về NCKH, được tính giờ NCKH, được hỗ trợ tiền in ấn, sửa chữa là…….. (………………………….)

B. Trách nhiệm và nghĩa vụ của bên giao khoán

1.Trách nhiệm: Tạo điều kiện để bên nhận khoán hoàn thành công việc, tạm ứng cho bên nhận khoán 30% giá trị hợp đồng, thanh toán số tiền còn lại sau khi nghiệm thu và nộp sản phẩm.

2. Nghĩa vụ: Tổ chức nghiệm thu sản phẩm

C. Điều khoản chung

- Thời gian thực hiện: Từ ngày ký quyết định giao biên soạn giáo trình đến hết ngày…….......Trong trường hợp thực hiện không kịp tiến độ phải xin phép gia hạn và được Hiệu trưởng duyệt (thời gian gia hạn không quá 90 ngày)

- Giáo trình phải được Hội đồng nghiệm thu xếp từ loại đạt trở lên.

- Hai bên có trách nhiệm thực hiện Hợp đồng, nếu vi phạm sẽ bị xử phạt theo quy định của Pháp luật dân sự.

Hợp đồng này được lập thành 4 bản, có giá trị pháp lý như nhau gửi đến Hội đồng Khoa học Nhà trường, phòng Khoa học, phòng Tài vụ, người nhận khoán.

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO KHOÁN                ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN KHOÁN
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TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
BÁO CÁO TIẾN ĐỘ 

THỰC HIỆN BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH

1. Thông tin chung:

1.1. Tên Giáo trình: 


1.2. Chủ biên:



1.3. Cơ quan chủ trì:



1.4. Nội dung đăng ký biên soạn giáo trình:



1.5. Nội dung triển khai theo hợp đồng:



1.6. Thời gian nghiên cứu: Từ tháng…….năm……đến tháng……năm……  

1.7. Kinh phí được duyệt trong năm:

Đã nhận:



2. Nội dung đã thực hiện và sản phẩm đã có:


3. Nội dung chưa hoàn thành (theo hợp đồng, nguyên nhân):


4. Kinh phí đã chi cho các nội dung, đã quyết toán:


5. Đề nghị:



    Xác nhận của bộ phận                                                        Chủ nhiệm đề tài

      (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)




(Ký, ghi rõ họ tên)
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Số: .........../QĐ-ĐHCĐ


Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Hội đồng nghiệm thu đề giáo trình

“...”

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

Căn cứ Quyết định số 1893/QĐ-TLĐ ngày 28/12/2001 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về chức năng, nhiệm vụ của Hội đồng khoa học Trường Đại học Công đoàn;

Căn cứ Quyết định số: ........./QĐ-ĐHCĐ của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn về giao khoán biên soạn giáo trình “…” .tháng ……năm 20…. Và hợp đồng Số: .........../HĐKH-ĐHCĐ ngày …/…/20… của Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn;

Theo đề nghị của ông/bà Trưởng phòng QLKH;

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Hội đồng nghiệm thu giáo trình: "............"

(TS. Nguyễn Văn A - Bộ phận - Chủ biên), gồm:

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	
	
	Chủ tịch hội đồng

	2
	
	
	Thư ký hội đồng

	3
	
	
	Phản biện

	4
	
	
	Phản biện

	5
	
	
	Ủy viên


Điều 2. Hội đồng thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo qui định tại Quyết định số 13/2004/QĐ-BKH&CN ngày 25/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Quyết định số 1893/QĐ-TLĐ ngày 28/12/2001 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về chức năng, nhiệm vụ của Hội đồng khoa học Trường Đại học Công đoàn


Điều 3. Các bộ phận có liên quan, các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:

· Như Điều 3, 

· Lưu VT,QLKH.
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Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
PHIẾU ĐÁNH GIÁ NGHIỆM THU GIÁO TRÌNH

- Họ và tên thành viên Hội đồng:
………………………………………………………

· Tên giáo trình: 




· Chủ biên:


· Quyết định thành lập Hội đồng số: ………/QĐ-ĐHCĐ ngày ….. tháng ….năm 20…

· Ngày họp: …./……/20….

· Địa điểm:


· Ý kiến đánh giá, nhận xét:











· Điểm đánh giá theo các nội dung sau
	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm
tối đa
	Điểm
đánh giá

	1
	Xác định được tính cấp thiết của biên soạn giáo trình
	10
	

	2
	Tổng quan được tình hình nghiên cứu trong, ngoài nước. 
	10
	

	3
	Xác định mục tiêu biên soạn giáo trình rõ ràng, cụ thể.
	05
	

	4
	Xác định tiến độ, phương pháp nghiên cứu phù hợp.
	15
	

	5
	Xác định được các nội dung nghiên cứu phù hợp.
	40
	

	6
	Khả năng ứng dụng, phát triển sau khi kết thúc.
	20
	

	
	Cộng
	100
	


Đề nghị:







Ghi chú: Xếp loại theo Điểm trung bình của thành viên Hội đồng (từ 90 đến 100 điểm: Xuất sắc; từ 80 đến dưới 90 điểm: tốt; từ 70 đến dưới 80 điểm: khá; từ 50 đến dưới 70 điểm: đạt;  dưới 50 điểm: Không đạt).
Thành viên Hội đồng

 (Ký, ghi rõ họ tên)
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Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG
(Nghiệm thu giáo trình)

Tên giáo trình :



Chủ biên: ….


Thành viên Hội đồng:

1 ……………………………………………..
Chủ tịch Hội đồng.

2 …………………………………………….. 
Phản biện 

3 ……………………………………………..
Phản biện 

4 ……………………………………………..
Ủy viên.

5 …………………………………………….. 
Thư ký.

Có mặt: 
Vắng mặt: 


Thời gian họp: ngày …. tháng …… năm 20…. 

Địa điểm: ………………………

Nội dung:
1 Thư ký công bố quyết định thành lập Hội đồng

2 Chủ tịch Hội đồng điều kiển chương trình

3 Chủ biên trình bày tóm tắt kết quả .

4. Phản biện đọc nhận xét

5. Ý kiến của các thành viên Hội đồng

           6. Giải trình của Chủ biên:

7. Kết quả đánh giá:  Kết qủa bỏ phiếu với tổng số điểm là: …… điểm -  Điểm trung bình : ………… Đề tài đạt loại: ……….


8. Kết luận của Hội đồng và những yêu cầu chỉnh sửa giáo trình (nếu có)

            Buổi đánh giá kết thúc vào ……….
 cùng ngày.

      Thư ký                                                                              Chủ tịch Hội đồng
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Số: ………./TLHĐ-ĐHCĐ

Hà Nội,  ngày……tháng……năm …...
BIÊN BẢN THANH LÍ HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN

Căn cứ vào Hợp đồng số …../HĐKH – ĐHCĐ ngày …/..../20… về việc thực hiện biên soạn giáo trình giữa Hiệu trưởng và Chủ biên.
Căn cứ vào Biên bản họp Hội đồng đánh giá, nghiệm thu giáo trình: “….” ngày ……. 
Hôm nay ngày …. tháng …. năm …., tại: …………………………….

Chúng tôi gồm:
1. 
Đại diện bên A: 

Ông ……………………………………….., Hiệu trưởng.

2. Đại diện bên B:

Ông …………………………………..., chủ biên giáo trình “……….”.

Sau khi xem xét các kết quả biên soạn giáo trình của bên B, đối chiếu với hợp đồng số: ………………đã ký vào ngày ……… với tổng kinh phí là ………. đ. 

Hai bên thống nhất thanh lý hợp đồng theo thực tế mà chủ biên đã thực hiện với tổng kinh phí là: ………. Đ (Số tiền bằng chữ: …………...)

1. Bên B hoàn thành nhiệm vụ và giao nộp sản phẩm cho bên A vào ngày ..............................................................

Đánh giá chất lượng sản phẩm: ………………………………………..

………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….

Thời gian thực hiện:

………………………………………………………………………….

Lưu ý đặc biệt:

………………………………………………………………………….

2. Tổng số kinh phí theo hợp đồng: ………………………………….
Số kinh phí đã nhận trước là: …………………………………………..
Số kinh phí còn lại là:…………………………………………………

Hai bên  nhất trí nghiệm thu nhiệm vụ và ký biên bản thanh lý hợp đồng.

Biên bản làm thành 2 bản do hai bên giữ.

       Hà Nội, ngày      tháng         năm 

	Đại diện bên A

Hiệu trưởng
	Đại diện bên B

Chủ biên
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Hà Nội,  ngày……tháng……năm 20...
ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
KINH PHÍ VIẾT GIÁO TRÌNH: “…”

 Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Công đoàn
- Phòng Quản lý khoa học

- Phòng Tài vụ

- Họ tên người thanh toán:.....................................................................................

- Bộ phận: ..................................................................................................................

- Tên giáo trình: .................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

- Nội dung thanh toán: Biên soạn giáo trình

a/ Đề nghị thanh toán số tiền............................................................................
b/ Đã tạm ứng trước:.........................................................................................

c/ Số tiền còn lại xin thanh toán: ......................................................................

Viết bằng chữ:...................................................................................................

Các chứng từ tài liệu có liên quan trực tiếp:

1. Quyết định thực hiện (01)

2. Quyết định nghiệm thu (01)

3. Biên bản nghiệm thu (01)

4. Hợp đồng giao khoán (02)

5. Biên bản thanh lý hợp đồng (02)

Kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét, giải quyết

	HIỆU TRƯỞNG
	PHÒNG TÀI VỤ 

	PHÒNG QLKH
	CHỦ BIÊN



