TRƯỜNG ĐẠI HỌC cÔNG ĐOÀN 
QUY  ĐỊNH QUẢN LÝ  HOẠT ĐỘNG  NCKH
CỦA SINH VIÊN TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG  ĐOÀN
I. Quy tr×nh NCKH cỦa sinh viªn

	Các bước công việc
	Nội dung hoạt động
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (theo năm học)

	Bước 1
	Thông báo đăng ký NCKH

	
	Thông báo cho các khoa về đăng ký NCKH
	P.QLKH
	Tháng 9

	
	Các khoa thông báo cho SV về nội dung đăng ký NCKH
	Khoa chủ quản
	Tháng 9

	Bước 2
 

 

 

 

 
	Đăng ký đề tài NCKH 
	Sinh viên
	

	Bước 3
	Tổ chức xét duyệt đề cương NCKH

	
	Khoa sơ duyệt đề cương  NCKH 

	Các khoa  chủ quản
	Từ 1- 10 tháng 10


	
	Trường xét duyệt đề cương 

	P.QLKH phục vụ Hội đồng, biên bản, quyết định…
	Từ 10- 25 tháng 10


	
	GV và SV sửa và nộp lại đề cương (có chữ kỹ xác nhận của GV hướng dẫn,  Khoa) cho P.QLKH
	SV, GV hướng dẫn, Khoa chủ quản
	Từ 26- 30 tháng 10


	
	Trường  ra quyết định giao đề tài NCKH cho GV, SV

	P.QLKH  soạn quyết định để Hiệu trưởng ký và gửi cho Khoa
	1-5 tháng 11


	Bước 4
	Tiến hành nghiên cứu + Viết báo cáo kết quả
	Sinh viên 
(Khoa và P.QLKH theo dõi tiến độ)


	Từ tháng 11 – tháng 4

	Bước 5
	Tổ chức nghiệm thu  

	
	Tổ chức nghiệm thu đề tài cấp Khoa 


	Khoa
	Tháng 4

	
	Tổ chức nghiệm thu cấp trường, xét chọn đề tài gửi dự thi cấp trên


	P.QLKH phục vụ Hội đồng, biên bản, quyết định…
	Tháng 5

	Bước 6
	Nộp sản phẩm (sau khi đã chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng)
	GV, SV và Khoa
	Tháng 5

	Bước 7
	Gửi đề tài dự thi giải thưởng SVNCKH


	P.QLKH
	Tháng 6



	Bước 8
	Tổng kết, khen thưởng
	P.QLKH
	Tháng 6


II. QUY ĐỊNH VỀ  BÁO CÁO KHOA HỌC 
1. NỘI DUNG:  Các công trình thuộc nhóm ngành khoa học xã hội không dài quá 80 trang, các nhóm ngành còn lại không dài quá 50 trang
Các nhóm ngành gồm có:
- Khoa học tự nhiên 1 (TN1): Toán học, tin học, vật lý, cơ học.
- Khoa học tự nhiên 2 (TN2):Hóa học, sinh học và các khoa học trái đất.
- Khoa học kỹ thuật 1 (KT1): Điện, điện tử, cơ khí, luyện kim, kỹ thuật nhiệt, thực phẩm, các quá trình công nghệ.
- Khoa học kỹ thuật 2 (KT2): Xây dựng, kiến trúc, mỏ, địa chất, giao thông.
- Khoa học xã hội 1a (XH1a): Kinh tế vĩ mô, kinh tế chính trị.
- Khoa học xã hội 1b (XH1b): Kinh tế vi mô.
- Khoa học xã hội 2a (XH2a): Ngôn ngữ, văn học.
- Khoa học xã hội 2b (XH2b): Xã hội học, lịch sử, triết học, luật học, báo chí, thể dục thể thao, văn hoá, nghệ thuật, phòng chống tệ nạn xã hội.
-  Khoa học giáo dục (GD):Phương pháp giảng dạy các môn học; Giáo dục học, lịch sử giáo dục, lý luận giáo dục, lý luận dạy học; Nội dung, chương trình các môn học, thiết bị dạy học; Tâm lý học sư phạm.
-  Khoa học Nông nghiệp, Lâm nghiệp, Ngư nghiệp (NLN)
-  Khoa học Y – Dược (YD)

- Các lĩnh vực khoa học công nghệ ưu tiên (ƯT): Công nghệ thông tin, Công nghệ sinh học, Công nghệ vật liệu, Tự động hóa, Công nghệ xử lý ô nhiÔm môi trường.
 2. CẤU TRÚC BÁO CÁO KHOA HỌC
Trang bìa (Mẫu kèm theo)
Mục lục
Danh mục bảng biểu
Các chữ viết tắt (nếu có)

Mở đầu

1. Lý do chọn đề tài

2. Lịch sử nghiên cứu

3. Mục tiêu, nhiệm vụ nghiên cứu của đề tài

4. Phương pháp nghiên cứu.

Chương 1. (Thông thường là cơ sở lý luận)
Chương 2. (Thông thường là thực trạng)
Chương 3. (Thông thường là giải pháp)
Kết luận và kiến nghị:
- Tóm tắt những công việc đã thực hiện và những kết quả đã đạt được;

- Đóng góp mới và kiến nghị của tác giả về sử dụng kết quả nghiên cứu của đề tài khoa học.

Danh mục các tài liệu tham khảo (có hướng dẫn riêng kèm theo)

Các phụ lục (nếu có) 
3. HÌNH THỨC TRÌNH BÀY
 Trình bày nội dung phải mạch lạc, rõ ràng, sạch sẽ, theo đúng yêu cầu của các công trình đưa in, kể cả tài liệu minh hoạ. Phải đánh số thứ tự và nội dung các bảng, các hình (đồ thị, ảnh, hình vẽ). Đối với bảng đánh số phía trên bảng còn đối với hình thì đánh số ở bên dưới hình. Các công thức, ký hiệu … nếu phải viết  thêm bằng tay thì cần viết bằng mực đen, rõ ràng, sạch sẽ.
Đề tài sử dụng chữ Times New Roman, khổ chữ 13, khoảng cách giữa các dòng là 1,5 pt. mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 2,5cm; lề dưới 2,5cm; lề trái 3,5cm, lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía dưới trang giấy. Các dữ liệu nếu thật cần thiết, phải đưa vào phụ lục.
Trích dẫn phải ghi rõ nguồn gốc tài liệu và trình bày theo kiểu cước chú dưới trang theo số thứ tự. Cách trình bày cước chú: Tác giả: tựa tài liêu. Nhà xuất bản, năm, trang. 
Các mục nên phân chia nhiều nhất 3 bậc (Chương 1; mục 1.1, 1.2, ...; tiểu mục 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, ...).
Tuyệt đối không được tẩy, xoá, sửa chữa trong đề tài.
4. XẾP DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO
Tài liệu tham khảo bao gồm những sách, ấn phẩm, tạp chí đã đọc và được trích dẫn hoặc được sử dụng về ý tưởng vào luận văn và phải được chỉ rõ việc sử dụng đó trong luận văn.

Các tài liệu tham khảo phải được xếp theo tứng khối riêng (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật…). Tài liệu đã đọc, tham khảo, trích dẫn… sử dụng trong luận văn bằng thứ tiếng nào thì xếp vào khối tiếng đó. Giữ nguyên văn không dịch, không phiên âm các tài liệu bằng tiếng nước ngoài, kể cả các tài liệu tiếng Trung, Nhật, Lào…

Trình tự sắp xếp danh mục tài liệu tham khảo trong từng khối lượng tiếng theo nguyên tắc thứ tự ABC của họ tên tác giả:

+ Tác giả là người nước ngoài: Xếp thứ tự ABC theo Họ tác giả (kể cả các tài liệu dịch ra tiếng Việt và xếp ở khối tiếng Việt).

+ Tác giả là người Việt Nam: Xếp thứ tự ABC theo tên tác giả mà kông đảo lộn trật tự họ tên tác giả.

+ Tài liệu không có tên tác giả thì xếp ABC theo từ đầu của tên tài liệu

Các tài liệu tham khảo khi liệt kê vào danh mục phải đầy đủ các thông tin cần thiết và theo trình tự sau: Số thứ tự. Họ tên tác giả: Tên tài liệu (bài báo, sách …). Nhà xuất bản, nơi XB, năm XB.

5. THUYẾT MINH ĐĂNG KÝ (theo mẫu sau)
	THUYẾT MINH ĐĂNG KÝ

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SINH VIÊN NĂM ….

	TÊN ĐỀ TÀI
	2.
	MÃ SỐ

	

	THỜI GIAN THỰC HIỆN…..th¸ng

	                                Tõ th¸ng    n¨m 20..  ®Õn th¸ng        n¨m 20..

	ĐẠI DIỆN NHÓM SINH VIÊN 

	Họ và tên:
	
	Mã số sinh viên:
	

	Khoa:                                   
	Lớp: 
	Năm học:
	

	Địa chỉ nhà:
	

	Điện thoại nhà riêng 
	
	Di động:
	
	Email:
	

	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

	Họ và tên:
	
	Học vị:
	
	
	

	Chức danh Khoa học:
	

	Khoa, BM:
	
	Điện thoại Khoa:
	

	Địa chỉ nhà riêng:
	
	
	

	Điện thoại DĐ:
	
	Fax:
	
	Email:
	


	CƠ QUAN CHỦ TRÌ

	Tên cơ quan:


	Trường Đại học Công Đoàn

	Địa chỉ:


	169 Tây Sơn - Đống Đa – Hà Nội

	Điện thoại: 04.3. 8.574.
147

(phòng QLKH)
	
	Fax:
	
	Email:
	khoahoc_dhcd @yahoo.com.vn

	SINH VIÊN THAM GIA THỰC HIỆN ĐỀ TÀI

	Họ và tên
	Mã số sinh viên
	Nội dung nghiên cứu dự kiến được giao
	Chữ ký

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TÍNH CẤP THIẾT CỦA ĐỀ TÀI

-

-

-

-

-

-

-

	TỔNG HỢP TÌNH HÌNH NGHIÊN CỨU TRONG VÀ NGOÀI NƯỚC

-

-

-

-

-



	 MỤC TIÊU CỦA ĐỀ TÀI
-

-

	 PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
-

-

-

	TÓM TẮT NỘI DUNG CỦA ĐỀ TÀI VÀ QUÁ TRÌNH THỰC HIỆN

	Nội dung
	Thời gian
	Kết quả

	-

-

-

-

-

-
	
	

	DỰ KIẾN SẢN PHẨM VÀ ĐỊA CHỈ ỨNG DỤNG 

	* Loại sản phẩm  

	* Địa chỉ ứng dụng

	KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI



	Tổng kinh phí thực hiện đề tài:
	
	đồng,

	trong đó từ:

	Nguån tr­êng
	
	đồng

	C¸c nguån kinh phÝ kh¸c 
	
	

	

	Ngày     tháng     năm 20
Đại diện nhóm sinh viên 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Ngày   tháng    năm 20
 Giảng viên hướng dẫn 

(Ký và ghi rõ họ tên)

	
	

	Ngày    tháng     năm 20
Ban Chủ nhiệm Khoa, Bộ môn

(Ký và ghi rõ họ tên)
	Ngày      tháng     năm 20
       Ban Giám hiệu

(Ký tên và đóng dấu)


6. MẪU BÌA  (Đối với các công trình dự thi cấp trường)
(Bìa ngoài)
                                          TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
ĐỀ TÀI  NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

                                              Tên đề tài: 
HÀ NỘI, 20..
(bìa trong) 
                                          TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
ĐỀ TÀI  NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

                                              Tên đề tài: 
                     Họ và tên nhóm sinh viên:.........................


                     Lớp:........../ Khoa 

                     Giáo viên hướng dẫn:.........................................................

HÀ NỘI, 20..
8. MẪU BÌA  (Đối với các công trình dự thi cấp Bộ)
Trang 1
CÔNG TRÌNH DỰ THI

GIẢI THƯỞNG “ SINH VIÊN NGHIÊN CỨU KHOA HỌC”

NĂM 2010

(BÌA NGOÀI)

Tên công trình:

Thuộc nhóm ngành: ….
HÀ NỘI, 20…
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN

CÔNG TRÌNH DỰ THI

GIẢI THƯỞNG “ SINH VIÊN NGHIÊN CỨU KHOA HỌC”

NĂM 20…
Tên công trình:

(BẢN NÀY CHỈ GỬI KÈM KHÔNG ĐÓNG VÀO ĐỀ TÀI)

Thuộc nhóm ngành:

Họ và tên sinh viên:.........................

Nam/nữ

Lớp:..........


Năm thứ:                /số năm đào tạo

Trường:.................................................

Giáo viên hướng dẫn:.........................................................

HÀ NỘI, 20…
9. MẪU ĐƠN GỬI DỰ THI CẤP BỘ (theo 2 mẫu  sau)
Trang 1
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Hà Nội, ngày….tháng….năm….

Kính gửi:   
Ban chỉ đạo xét giải thưởng “Sinh viên nghiên cứu khoa học”        

 Bộ Giáo dục và Đào tạo

Tên tôi là:  ...........................................................

Sinh ngày: ..........................

Lớp: ..................Khoa...........................................Năm thứ......../4   
Ngành học :..................................................................................

Địa chỉ nhà riêng :..........................................................................

Số điện thoại (cố định, di động)

Địa chỉ email : .................................................................................

(Ghi rõ tên sinh viên chịu trách nhiệm chính nếu công trình do hai sinh viên trở lên thực hiện, chữ in hoa)                            
    Tôi (chúng tôi) làm đơn này kính đề nghị Ban chỉ đạo cho tôi được gửi công trình nghiên cứu khoa học để tham dự giải thưởng “Sinh viên nghiên cứu khoa học” Giải thưởng “Sáng tạo kỹ thuật Việt Nam – VIFOTEC” năm .........

Tên đề tài: “...............................................................................................”
    Tôi (chúng tôi) xin cam đoan đây là công trình nghiên cứu khoa học do tôi (chúng tôi) thực hiện dưới sự hướng dẫn của:........ không phải là luận văn tốt nghiệp và không sao chép kết quả nghiên cứu của người khác
	Xác nhận của trường 

(Ký tên đóng dấu)
	       Xác nhận Khoa
	         Người làm đơn

      (Ký và ghi rõ họ tên)




Nếu sai, tôi (chúng tôi)  xin chịu trách nhiệm trước nhà trường và Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Ghi chú: Nếu công trình do hai sinh viên trở lên thực hiện, cần phải ghi rõ

 tên sinh viên chịu trách nhiệm chính (ghi đầu tiên)

Trang 2
Sinh viên cung cấp thông tin theo mẫu sau để phục vụ biên soạn cuốn sách 

“Những gương mặt sinh viên NCKH tiêu biểu”:

	        Kính gửi:   Ban Chỉ đạo xét giải thưởng “Sinh viên nghiên cứu khoa học”, Bộ Giáo dục và Đào tạo


Họ và tên (*):…………………………… Ngày sinh:…./…../……..

Sinh viên năm thứ: ……………/Tổng số năm đào tạo:…………….

Lớp, khoa, trường (học viện):………………………………………. 
………………………………………………………………............

Ngành học:…………………………………………………………..

Địa chỉ nhà riêng:……………………………………………………

………………………………………………………………............

Số điện thoại (cố định, di dộng): ……………………………………
Địa chỉ email: ………………………………………………………
(*) Ghi rõ tên sinh viên chịu trách nhiệm chính nếu công trình do hai sinh viên trở lên thực hiện.
Thành tích:

- Điểm trung bình chung học tập (ghi theo năm học), xếp loại.

- Bằng khen

   - Giấy khen

- Giải thưởng

- Danh hiệu

- Học bổng

- v.v…

Suy nghĩ về NCKH của sinh viên trong thời gian học tập tại trường:

(Viết ngắn gọn tại sao bạn tham gia NCKH, những khó khăn, thuận lợi, những cá nhân, những sự kiện liên quan, thúc đẩy động viên bạn NCKH,…)






Dán 1 ảnh 4 x 6 cm (ảnh cá nhân hoặc chân dung).


Kèm 1 ảnh 10 x 15 cm
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